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Ce guide d'utilisation va vous permettre de prendre en main les outils en ligne 

qui vous sont dédiés sur le site internet de la Maison Des Associations. 

Pour cela, allez sur le site en rentrant dans la barre d'adresse : 

www.maisondesassociations-douvres.fr 
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мΦ /ǊŞŜǊ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜ 

 

 
 /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭϥƻƴƎƭŜǘ ζ {9 /hbb9/¢9w η  Ŝƴ Ƙŀǳǘ ŀǳ ƳƛƭƛŜǳ ŘŜ ƭϥŞŎǊŀƴ Υ 

 
 
!ǇǇŀǊŀƞǘ ŀƭƻǊǎ ŎŜǘǘŜ ŦŜƴşǘǊŜ Υ 
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2 

/ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ζ /ǊŞŜǊ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜ η Řŀƴǎ ƭŀ ǎŜŎǘƛƻƴ ŘŜ ƎŀǳŎƘŜ ζ {Ŝ /ƻƴƴŜŎǘŜǊ η Υ 

 
 
!ǇǇŀǊŀƞǘ ŀƭƻǊǎ ŎŜǘǘŜ ŦŜƴşǘǊŜ Υ 
 

 
wŜƳǇƭƛǎǎŜȊ ŘǶƳŜƴǘ ƭŜ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜΣ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ζ {ϥƛƴǎŎǊƛǊŜ η Υ 
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!ǇǇŀǊŀƞǘ ŀƭƻǊǎ ŎŜǘǘŜ ŦŜƴşǘǊŜ ŀǾŜŎ ŎŜ ƳŜǎǎŀƎŜ Υ 

Ϧ±ƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ ŀ ŞǘŞ ŎǊŞŞ Ŝǘ ǳƴ ƭƛŜƴ ŘϥŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ŀ ŞǘŞ ŀŘǊŜǎǎŞ ǇŀǊ ŜπƳŀƛƭ Ł ƭϥŀŘǊŜǎǎŜ ǉǳŜ 
Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ŘƻƴƴŞŜΦ bƻǘŜȊ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŘŜǾǊŜȊ ŀŎǘƛǾŜǊ ŎŜ ŎƻƳǇǘŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ ŘϥŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴΣ 
Ǉǳƛǎ ǳƴ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜǾǊŀ ǾŀƭƛŘŜǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ ŀǾŀƴǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇǳƛǎǎƛŜȊ Ǿƻǳǎ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊϦ 
 
aŀƛƴǘŜƴŀƴǘΣ ŀƭƭŜȊ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ Ł ǾƻǘǊŜ ōƻƞǘŜ Ƴŀƛƭ ǇƻǳǊ ǘǊƻǳǾŜǊ ƭŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘϥŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴΦ {ƛ ƭŜ 
ƳŜǎǎŀƎŜ ƴϥŀǇǇŀǊŀƞǘ Ǉŀǎ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ ŀŎǘǳŀƭƛǎŜȊπƭŀ ƻǳ ǾŞǊƛŦƛŜȊ ǉǳŜ ƭŜ ƳŜǎǎŀƎŜ 
ƴϥŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ōŀǎŎǳƭŞ Řŀƴǎ ƭŜǎ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ƛƴŘŞǎƛǊŀōƭŜǎΦ 
 
±ƻƛŎƛ ƭŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ Ŝǘ Řŀƴǎ ƭŜǉǳŜƭ Ǿƻǳǎ ŘŜǾǊŜȊ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ ŘϥŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ 
ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ Υ 
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9ƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ŎŜ ƭƛŜƴΣ ŎŜǘǘŜ ŦŜƴşǘǊŜ ǎϥƻǳǾǊƛǊŀ Υ 

 
 
¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŜ ƭƛŜƴ ŘϥŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŎƭƛǉǳŞ ŘƻƴŎΣ ƭϥŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Řǳ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ǊŜŎŜǾǊŀ ǳƴ 
ŀǾŜǊǘƛǎǎŜƳŜƴǘ ǉǳƛ ƭǳƛ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘŜ ǾŀƭƛŘŜǊ ǾƻǘǊŜ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ 
 
 
[ƻǊǎǉǳŜ ƭϥŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŀǳǊŀ ǾŀƭƛŘŞ ǾƻǘǊŜ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ǊŜŎŜǾǊŜȊ ǳƴ ŀǳǘǊŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎǳǊ 
ǾƻǘǊŜ ōƻƞǘŜ Ƴŀƛƭ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜǊǘƛǊŀ ǉǳŜ ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ ŀ ōƛŜƴ ŞǘŞ ŀŎǘƛǾŞ Υ 
 

 
±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŘŞǎƻǊƳŀƛǎ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭϥŜǎǇŀŎŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴǎ Řǳ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ Η 
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нΦ {Ŝ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ 

 

/ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭϥƻƴƎƭŜǘ ζ {9 /hbb9/¢9w η Ŝƴ Ƙŀǳǘ ŀǳ ƳƛƭƛŜǳ ŘŜ ƭϥŞŎǊŀƴ Υ 
 

 
!ǇǇŀǊŀƞǘ ŀƭƻǊǎ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŘŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴΦ LƴǎŎǊƛǾŜȊ ǾƻǘǊŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǘ ǾƻǘǊŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ Ǉǳƛǎ 
ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ζ /ƻƴƴŜȄƛƻƴ η Υ 

 
±ƻǳǎ Ǿƻǳǎ ǊŜǘǊƻǳǾŜȊ ŀƭƻǊǎ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭϥŜǎǇŀŎŜ ζ aƻƴ ŎƻƳǇǘŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ η Υ 
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оΦ /ǊŞŜǊ ǳƴ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ 

 
±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŘŞǎƻǊƳŀƛǎ ŎƻƳƳǳƴƛǉǳŜǊ Ǿƻǎ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘǎ Ŝǘ ƳŀƴƛŦŜǎǘŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ŎŜ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ 

Ł ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ Řǳ ǇǳōƭƛŎΦ 

[ŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭϥŞǾŞƴŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ǾŀƭƛŘŞŜ ŀǾŀƴǘ ƳƛǎŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜΣ ƳŜǊŎƛ ŘŜ ƴŜ ƳŜǘǘǊŜ ǉǳŜ ƭŜǎ 

ŞǾŞƴŜƳŜƴǘǎ ƭƛŞǎ Ł ƭŀ ǾƛŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴΦ 

tƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ ŘƻƴŎΣ ǉǳƛ ǎϥŀƧƻǳǘŜǊŀ ŀǳ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛŦΣ ŎƻƴƴŜŎǘŜȊπǾƻǳǎ Ł 

ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ /w;9w ¦b 9±9b9a9b¢ η Υ ƛŎƛ ƻǳ ƛŎƛ ƻǳ ƛŎƛΗ 

 
{ϥƻǳǾǊŜ ŀƭƻǊǎ ƭŜ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜ Řŀƴǎ ƭŀǉǳŜƭƭŜ Ǿƻǳǎ ŀƭƭŜȊ ŘŜǾƻƛǊ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ 
ǾƻǘǊŜ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘΦ 5ϥŀōƻǊŘ Ϧ±ƻǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎϦ Υ 

 
tǳƛǎ ϦbƻǳǾŜƭ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘϦ Υ 
 

 
 
WŜ Ǿƻǳǎ ŎƻƴǎŜƛƭƭŜ ŘŜ ƳŜǘǘǊŜ ƭϥŀŦŦƛŎƘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ ƻǳ ǾƻǘǊŜ ƭƻƎƻ ǇƻǳǊ LƳŀƎŜΦ 
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